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비대면 화상회의 메뉴얼

 1. 비대면 화상회의는 회의를 개최하는 ①호스트 화상회의와 개설된 
화상회의에 참여하는 ②게스트 화상회의로 구분된다.

 2. 비대면 화상회의 회의 매뉴얼은 기본적으로 ①호스트 화상회의를 
중심으로 설명되어 있다.

 3. ②게스트 화상회의는 6~8page 참조
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마이크 연결
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믹서 연결 (마이크 두 대 연결)

오디오 인터페이스 연결
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오디오 인터페이스 연결

오디오 인터페이스 연결 (5.5잭 두 개 연결)
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허브에 연결하기 위해서 메인 랜선을 연결
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허브에 랜선연결

허브와 노트북 연결 1
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허브와 노트북 연결 2

[게스트 화상회의 안내]

1. 게스트 화상회의는 허브에 랜선만 노트북에 연결하여 간편하게 플랫폼에 접
속할 수 있다.

2. 다수가 화상회의에 참여한다면 개별 노트북으로 유선랜을 연결하여 사용하며 
유선랜은 충분하게 마련되어 있다.

3. 화상회의 플랫폼으로 접속만 하는 참여형태의 화상회의는 마련된 허브에 사
용자 노트북을 다수 연결하여 사용하면 된다.
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허브 및 믹서 전원연결

허브와 노트북 연결 확인
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믹서 본체 전원

PHANTOM 스위치 빨간색 불이 들어와 있어야함



- 11 -

마이크 음량 조절 노브를 좌우로 돌려 소리크기 조절

마이크 소리가 입력되면 초록색 레벨게이지가 상하로 움직임
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오디오 인터페이스 뒷부분에 USB연결후 노트북 연결

오디오 인터페이스와 노트북 연결은 USB 2.0임으로 USB접촉면 흰색을 

확인하여 연결    ※ USB3.0은 파란색
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화상회의 플랫폼 설정에서 마이크 선택 (ZOOM, Skype 등 동일)

화상회의 플랫폼 설정에서 스피커 선택 (ZOOM, Skype 등 동일)
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호스트 화상회의 준비완료


